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CENTRO EDUCACIONAL PARTICULAR 
COMPAÑÍA DE MARIA PUENTE ALTO 

Circular Nº 5










Puente Alto, noviembre  2011

Sr. Apoderado, junto con saludarle, informamos y recordamos actividades de finalización de año. 
I. PROCESO DE MATRICULA 2012

Una de estas actividades es el proceso de matrícula de estudiantes antiguas; que se desarrollará entre el 06 y  el 22 de diciembre durante la jornada de la mañana, entre 09:00 y 12:00 horas. Este proceso ha sido modificado en horarios y coberturas para brindar una mejor atención y servicio. De acuerdo a esta modificación se atenderá sólo un nivel por día  lo que permitirá a las familias organizar sus tiempos para realizar el trámite.

El apoderado que tenga más de una alumna en el colegio, eventualmente podrá matricularla en cualquier día que esté agendado por nivel.  

La programación del proceso de matrícula, considera los cursos de las alumnas durante el año 2011. 

Podrán matricular las estudiantes de nuestro establecimiento  que no mantengan situaciones pendientes (académicas, administrativas y otros). 
CALENDARIO CON FECHAS DE MATRICULA POR NIVEL 

AÑO ESCOLAR 2012
Horario  De 09:00 A 12:00 Hrs.
I CICLO

	Fecha
	Cursos 2011

	Martes 06 diciembre 
	Pre Kinder A – B y Kinder A - B

	Miércoles 07 diciembre
	1º Básicos A – B

	Viernes 09 diciembre 
	2º Básicos A – B

	Lunes 12 diciembre 
	3º Básicos A – B

	Martes 13 diciembre 
	4º Básicos A – B


II CICLO

	Fecha
	Cursos 2011

	Miércoles 14 diciembre
	5º Básicos A – B

	Jueves 15 diciembre
	6º Básicos A – B

	Viernes 16 diciembre 
	7º Básicos A – B

	Lunes 19 diciembre 
	8º Básicos A – B


III CICLO

	Fecha
	Cursos 2011

	Martes 20  diciembre
	I  Medio A – B – C

	Miércoles 21 diciembre
	II Medio A – B

	Jueves 22 diciembre 
	III Medio A – B y IV Medio A-B 


ASPECTOS A CONSIDERAR DURANTE EL PROCESO DE MATRICULA.

· Firma del contrato de prestación de servicios  educacionales, documento que sólo podrá firmar la persona a cargo de la escolaridad. 

· Tener resueltas, al día de la matrícula, situaciones académicas (pruebas pendientes, inasistencias sin justificar), administrativas (devolución de libros o implementos) y de Resolución de Consejo (derivaciones a especialistas y otros)

· Presentar una foto carné actualizada de la alumna con nombre y rut.

· Presentar  boletas: último pago de escolaridad, boleta pago de matrícula (sólo enseñanza media valor fijado por Ministerio de Educación),  boleta cuota anual de Centro de Padres ($17.000.- por familia).
· Los niveles de 5º básico a III medios 2011, deberán aportar una resma de hoja oficio. Los niveles de pre kinder a 4º básico se incluyen en lista de útiles. 
· Adquirir la agenda escolar. 

El apoderado no podrá realizar el proceso de matrícula si no considera los aspectos antes mencionados. 

II. ACTIVIDADES FINALIZACIÓN DE AÑO

	Fecha
	Curso
	Actividad
	Horario

	09 diciembre 
	Todos los niveles 
	Eucaristía y Liturgia finalización Mes de María 
	

	12  al  21 diciembre 
	1º básico a III medio 
	Cambio en horario de salida alumnas 
	Kinder 11:30 

Prekinder 16:30 

1º Básico a III medio 13:10 hrs.  

	09 diciembre  
	8º años 
	Eucaristía de Envío 8º año básico A-B. 
	Las alumnas ingresan a las 17:00 hrs. 

	12 al 16  diciembre 
	Todos los niveles 
	Presentación de Talleres ACLE
	Durante jornada escolar 

	19 diciembre 
	I a IV medio 
	Saludo Navideño y entrega de certificado de calificaciones finales. 
	19:00 hrs.

Las alumnas y apoderados  de I a III medio  asisten en este horario 

Los demás niveles asisten en horario establecido. 

	20 diciembre 
	5º a 8º año básico 
	Saludo Navideño y entrega de certificado de calificaciones finales.
	19:00 hrs.

Las alumnas y apoderados  de 5º a 8º básico asisten en este horario 

Los demás niveles asisten en horario establecido



	21  diciembre 
	Pre kinder a 4º básico 
	Saludo Navideño y entrega de certificado de calificaciones finales.
	19:00 hrs.

Las alumnas y apoderados  de pre kinder a 4º básico asisten en este horario 

Los demás niveles asisten en horario establecido

	28 diciembre 
	
	Matrículas estudiantes nuevas
	10:00 hrs. 

	29 diciembre
	Todos los niveles 
	Retiro de documentos de alumnas que emigran del establecimiento. 
	10:00  hrs. 

Sólo apoderados que hayan informado el retiro. 


Atentamente, 










Ximena Bazán Godoy










  Inspectora General 

