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Regulaciones Sobre Salidas Educativas Colegio Compaiiia de Maria Puente Alto
Definicidn:
Las Salidas Educativas, constituyen una actividad organizada por el establecimiento
educacional, fuera del colegio, complementaria al proceso de ensefianza, en tanto

permiten el desarrollo integral del estudiante, a través de experiencias de aprendizaje
relacionado con los diversos dmbitos que sefialan las Bases Curriculares de cada nivel.

Estos procesos de formacidn externa al centro educativo, pueden tener una duracién de
horas, un dia, dependiendo de los objetivos que se desean lograr en los tres ciclos de
ensefianza.

Regulacién:

La programacién de toda actividad organizada por el establecimiento educacional fuera
del colegio debe considerar, los siguientes aspectos:

l.- Delimitacion pedagdgica y protocolo de propuesta de salida educativa:

- Las Salidas Educativas, deben estar vinculadas a los objetivos de aprendizaje de una
asignatura y curso, delimitados en la planificacién de la ensefanza, elaborada a partir de
las Bases curriculares vigentes.

- El docente debera presentar a Coordinaciéon Académica las actividades propuestas y la
forma en que se evaluara la Salida Educativa

- El docente que propone la Salida Educativa, debera entregar con un tiempo minimo de
un mes de antelacion la actividad programada, informando en una primera instancia a
Coordinacién de Ciclo, quién comunicara con posterioridad a Unidad Técnica Pedagdgica y
Direccién para su analisis y aprobacion.

- El docente que propone la Salida Educativa debe completar el formato que se anexara,
entregando la siguiente informacién:

1.- Lugar.
2.- Fecha de salida y de llegada.
3.- Hora de salida y de llegada.

4.- Objetivos de Aprendizaje a cumplir en la salida, indicando su relacion con el
cumplimiento de la planificacidn de la asignatura y/o nivel correspondiente.

5.- Describir las actividades a realizar.
6.- Delimitar la evaluacion que se realizara.
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Il.- Forma y plazo de la autorizacidn otorgada por escrito a cada uno de los estudiantes
que participan en la salida pedagdgica:

- Una vez aprobada la propuesta, el docente interesado con Coordinaciéon de Ciclo,
entregara a los estudiantes la autorizacién correspondiente para que los padres y/o
apoderados tomen conocimiento de la salida educativa y firme dicho documento
institucional. El formato de dicho documento se anexard como numero 2 y los
funcionarios delimitados daran el plazo de entrega de la autorizacion.

- Sera de responsabilidad del docente en conjunto con Coordinacion de Ciclo, la recepcién
de las autorizaciones.

- El estudiante que no cuente con la referida autorizacién no podrd participar en la
actividad, cuestion que no eximird al establecimiento de su obligacion de adoptar las
medidas que sean necesarias para asegurarle la continuidad del servicio educativo.

lll.- Numero de adultos responsables por estudiantes que asisten a la actividad:

-En el caso de salida pedagdgica siempre debe existir un docente que ejerza el liderazgo,
tomando todas las medidas de seguridad pertinentes.

- Para salidas pedagdgicas deben asistir dos o tres adultos responsables de acuerdo al
nimero de estudiantes del curso. En caso de que sean apoderados el colegio se les
informara de lugar, fecha, hora de salida y llegada, éste debe considerar que su rol de
acompafiante es fundamental y deberan guiarse por el liderazgo del docente, firmando el
documento del anexo 4.

IV.- Medidas de Seguridad que se adoptaran durante la realizacion de la salida
pedagdgica.

- El docente a cargo deberd entregar al director del colegio la hoja de ruta de la actividad.
Documento que se encontrara en el anexo 5.

-El docente a cargo debera firmar el libro de salida del establecimiento, registrando el
numero de estudiantes asistentes y sus respectivas autorizaciones.

- El docente a cargo saldrd del establecimiento con el listado de los estudiantes
participantes, teléfonos de emergencia e informacidn médica si se requiriese compilada
mediante la autorizacion.

- Cada estudiante asistente tendra que portar una tarjeta de identificaciéon con su nombre,
nuimero, direccion y nombre del colegio. Ademas, el personal del establecimiento y/o
padres que estén acompafiando la actividad, deben portar credenciales con su nombre y
apellido.

- La contratacion del transporte deberd ser gestionado por Administracién, previa
autorizacion del director. El vehiculo contratado para efectuar la salida pedagdgica deberd
presentar copia de los permisos de circulacidn vigente, pdliza y seguros
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pertinentes, documento conductor; salir desde el colegio y regresar a la misma en el
tiempo y horario determinado. Ademads de nombre y teléfono del conductor.

- Los estudiantes que estdn autorizados y participen de la actividad estan cubiertos por el
Seguro de Accidente Escolar, de acuerdo a las disposiciones de la Ley N2 16.744 D.S.
N2313.

- En caso de que ocurra un incidente en terreno que dificulte la participacion del
estudiante en la salida Educativa , el docente lider deberd acudir al centro de urgencia mas
cercano, quedando a cargo el adulto responsable denominado por el profesor. Si al
momento de ocurrir los hechos no se cuenta con la declaraciéon Individual del Accidente
Escolar, el adulto responsable denominado como apoderado, deberd concurrir dentro de
24 horas de ocurrido el accidente, al colegio, para que le sea otorgado y pueda
presentarlo en el establecimiento de salud en que fue atendido.

- El estudiante durante la salida pedagdgica deberd hacerse responsables de sus
pertenencias, evitando dejarlas olvidadas en los medios de transporte o en los recintos
gue sean visitados.

- El estudiante durante la salida pedagégica debera ajustarse a las normas de convivencia
escolar del Centro Educacional Particular Compaiiia de Maria Puente Alto.

-El estudiante debera en todo momento de la salida educativa mantenerse en compaiiia
de los adultos responsables y acatar las instrucciones que éstos establezcan; los alumnos
no deberan desarrollar alguna actividad distinta a lo programado.

- Queda estrictamente prohibido durante el trayecto, sacar la cabeza o parte del cuerpo
por las ventanas o puertas, correr o saltar en pasillo y asientos y cualquier acciéon que
atente contra su seguridad.

-El estudiante debe iniciar la visita conociendo y comprometiéndose con las normas de
seguridad internas del lugar fisico visitado, respetando las indicaciones, tales como, no
sacar fotografias, no tocar objetos entre otras.

-El estudiante no debe utilizar audifonos, ni teléfonos celulares en la visita, que no sean
proporcionados por el recinto, para poder escuchar atentos las medidas de seguridad,
como las actividades y posibles charlas.

-El estudiante debe establecer gestos y acciones de autocuidado, ademads de conductas de
responsabilidad con sus companeros, tales como: mantenerse en los grupos designados,
contarse a salida y entrada del colegio, al igual que de los lugares visitados, mantener un
clima de aprendizaje en la visita, entre otros.

Av. Conchay Toro 2411- Puente Alto — Santiago- Chile | Teléfono: + 56 2 24264300



@

Colegio Compaiiia de Maria « Puente Alto
ORDEN DE LA COMPANIA DE MARIANS

- Cada coordinador de ciclo respectivo, debera supervisar el cumplimiento de las medidas
de seguridad dispuestas.
V.- Medidas que se adoptardn con posterioridad a la realizacion de la salida educativa.

- Al retornar de la salida educativa el docente a cargo deberd ingresar con los estudiantes
al interior del colegio.

- El docente a cargo debera verificar la salida del curso del establecimiento.

- El docente responsable de la salida pedagdgica, debera presentar un informe dirigido al
Encargado de Convivencia Escolar si se hubiese presentado algin inconveniente que
transgreda el Manual de Convivencia Escolar del Centro Educacional Particular Compania
de Maria Puente Alto. Verificar anexo 6.

VI.- Comunicacion de Salida Pedagoégica al Departamento Provincial de Educacion:

En el caso de las salidas pedagdgicas, el Colegio Compafia de Maria Puente Alto debera
informar al Departamento Provincial de Educacién, por medio de un formulario que dara
cuenta de los siguientes datos:

1.- Datos del Establecimiento;

2.- Datos del Director;

3.- Datos de la Actividad: Fecha y hora, lugar, niveles o curso (s) participante (s);
4.- Datos del profesor responsable;

5.- Autorizaciones de los padres o apoderados firmados;

6.- Planificacidn Técnico Pedagdgica;

7.- Objetivos transversales de la actividad;

8.- Disefo de ensefanza de la actividad que homologa los contenidos curriculares
prescritos;

12.- Temas transversales que se fortaleceran en la actividad;

14.- El Director del establecimiento levantara el acta del seguro escolar, para que el
estudiante sea beneficiario de dicha atencién financiada por el Estado, en caso que
corresponda.

VIl.-Giras de Estudio

El Colegio Compafiia de Maria Puente Alto no promueve ni autoriza giras de estudio,
dentro o fuera de Chile. Los cursos que gestionen una gira de estudio lo realizaran con la
exclusiva responsabilidad de los padres y sin personal del establecimiento.
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Anexo 1
sales
Colegio Compaiiia de Maria Puente Alto
ORDEN DE LA COMPARNIA DE MARIA N.S
Informacién Salida Pedagdgica o Gira de Estudio
Profesor Solicitante:
Fecha de la solicitud:
Asignatura y/o nivel que participara:
Lugar en que se realizard la salida
Pedagdgica o Gira de Estudio:
Fecha de Salida:
Fecha de llegada:
Hora de Salida:
Hora de llegada:
Objetivos de Aprendizaje:
Descripcidn de la Actividad:
Adulto responsable 1: Nombre:
Rol:
Teléfono:
Firma:
Adulto responsable 2: Nombre:
Rol:
Teléfono:
Firma:
Delimitacién de adultos acompafiantes: Nombre:
Rol:
Teléfono
Firma:
Valor: Institucion o
Presupuesto 1: empresa:
6
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Presupuesto 2:
Presupuesto 3:

Observaciones:

Autorizacion:

Autorizacion:

Nombre:
Firma Coordinacion:

Nombre:
Firma

Jefe de

UTP:

Nombre:
Firma
director:

del

Motivo en caso de no aprobacion:
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Anexo 2
Autorizacion de Salida Pedagogica
ey Colegio Compaiiia de Maria Puente Alto
M ORDEN DE LA COMPARIA DE MARIA N.S
Estimados apoderados:
Junto con saludar, comunico a usted que el dia ,sellevardacabola  salida
educativa de ,a , ubicado en
, con diversos objetivos, tales como:
1.-
2.-
3.-

Por lo cual las estudiantes se retiraran del establecimiento a las y
regresaran a las horas. Los alumnos serdn acompafiados por funcionarios del
establecimiento, entre ellos , docente de

, ademas de apoderados voluntarios. Esta
actividad pedagdgica serd evaluada en el area de , por lo cual la asistencia

es obligatoria.

Para ese dia la estudiante debe asistir con el uniforme completo y portar una
colacién. Dentro del dmbito académico debe llevar |apiz para tomar apuntes y cuaderno
de

Solicito que firme el apartado que aparece a continuacién autorizando a que su
estudiante asista a dicho proceso de formacién. (No cortar comunicacion)

YO:
Rut: Apoderado de del
curso:
Autorizo a mi estudiante a asistir a la  salida educativa, al

, ubicado en , el dia
a realizarse dentro de la jornada escolar.

Firma Apoderado
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Esta comunicacidn puede ser modificada segln necesidad de la salida educativa
Autorizacion de Salida Educativa
Nombre del Estudiante:
Curso:
Enfermedades:
Alergias:
Medicamentos:
Nombre del Padre:
Teléfono:
Nombre de la Madre:
Teléfono:
Nombre del Padre o
Apoderado:
Rut del Padre o
Apoderado:
Firma del Padre o
Apoderado:
Fecha:
9
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Anexo 4
\ o 4 Colegio Compaiiia de Maria Puente Alto
|M| ORDEN DE LA COMPANIA DE MARIA N.S
Yo
Rut: Me comprometo acompafiar a los estudiantes del
curso: a la salida educativa y resguardar la seguridad y el Reglamento

de Convivencia Escolar del Centro Educacional Particular Compafiia de Maria Puente
Alto. Ademas de estar atento a las indicaciones del docente a cargo, reconociéndolo
como la autoridad en esta instancia de aprendizaje.

Firma del Apoderado
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Anexo 5
Hoja de Ruta
N Colegio Compaiiia de Maria Puente Alto
g‘_J ORDEN DE LA COMPANIA DE MARIA N.S
Informacién Salida Pedagdgica
Docente a Cargo:
Asignatura y/o nivel que participara:
Lugar en que se realizara la salida
Pedagdgica o Gira de Estudio:
Fecha de Salida:
Fecha de llegada:
Hora de Salida:
Hora de llegada:
Objetivos de Aprendizaje:
Descripcion detallada de la Actividad:
Adulto responsable 1: Nombre:
Rol:
Teléfono:
Firma:
Adulto responsable 2: Nombre:
Rol:
Teléfono:
Firma :
Nombre:
Delimitacién de adultos acompafiantes | Rol:
Teléfono:
Firma:
Empresa de transporte que traslada a la
salida educativa o gira de estudio:
Observaciones:
11

Av. Conchay Toro 2411- Puente Alto — Santiago- Chile | Teléfono: + 56 2 24264300



Colegio Compaiiia de Maria « Puente Alto
ORDEN DE LA COMPANIA DE MARIA N.S

co@ D0
Anexo 6
Informe Académico de Salida Educativa
M Colegio Compaiiia de Maria Puente Alto
l7<J ORDEN DE LA COMPANIA DE MARIA N.S
Informe Académico de Salida Educativa o Gira de Estudio
Lugar de Salida Educativa o gira de estudio:
Fecha:
Nombre docente:
Desarrollo de las actividades
propuestas:
Logro de los objetivos de aprendizaje
trabajados:
Firma Docente
12
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. Colegio Compaiiia de Maria Puente Alto
ORDEN DE LA COMPANIA DE MARIA N.S
Informe Convivencia Escolar de Salida Educativa o Gira de Estudio
Lugar de Salida Educativa o] gira de estudio:
Fecha:

Nombre del Docente:

Inconveniente presentado o transgresion al Manual de Convivencia Escolar del Colegio
Compaiia de Maria Puente Alto (Debe especificar nombre estudiante, curso y situacion
acontecida)

Firma Docente
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